南昌航空大学教务处

关于公布2013—2014学年第二学期课表预案及教学进程的通知
 各学院、各位老师：

     2013-2014学年第二学期课表预案已于2月8日公布。请各位老师根据《2013-2014学年第二学期教学进程表》（通知附件中下载）及学院任务分配表核实个人课表；请各学院教务员结合专业培养计划核对本学院所有班级课表；请各专业负责人务必结合本专业培养计划仔细核查本专业课表。各位老师若对课表有异议，请于2014年2月8日——2月12日期间反馈信息给教务处。
一、关于课表信息反馈联系方式
1、校本部课表、国教学院本科课表、高职课表信息反馈联系方式：联系许明慧老师，电话：83863712或网上办公系统（教务处——许明慧）发信件；

2、国教学院留学生联系巢波老师，电话：13576291110。
二、说明

1、课表正式运行前，教务处将对课表进行微调，正式课表以教务管理系统中实时显示为准；
2、对于在科院有课的老师如预案课表无差错，原则上不予调整课表；

3、为确保全校政治理论学习和业务学习活动正常开展并兼顾教学资源的合理充分利用，周四下午78节不排课；
     4、课表调整需要时间，请老师们尽量使用网上办公系统发信件（请务必留下联系电话），我们排课的工作人员可以有条不紊的处理老师们的调课要求。
教务科排课按照教学规律和课程性质，以及学生的学习负担、教室容量和实践教学环节要求等情况统筹安排，尽可能考虑各学院和老师们提出的要求。鉴于教室和进程等资源冲突等因素，无法满足老师们的所有要求，请各位老师给予理解和支持。

      正式课表将于2月13日公布。正式课表公布以后，各学院的调代课需办理正常调代课手续，开学第一周不办理调代课业务，请相互告知。

     感谢您对教务科工作的支持和帮助！
三、实验教学课程表在理论课的正式课表公布后开始安排，请各学院相关课程的老师做好排课准备。
                                                                                                                                                                                             教务处
                                                 2014年2月8日

