
关于开通大学生实习管理系统试用的通知
各教学学院：
为加强实习教学管理，提高管理的信息化水平，保证实习教学质量的不断提升，学校本学期开始试用“校友邦大学生实习实践平台”（以下简称“校友邦平台”）进行实习管理工作。

“校友邦平台”可以实现实习教学的计划管理、过程管理、质量管理和实习服务保障等在线管理。为做好相关应用的推广和使用工作，现将有关事项通知如下：

一、校友邦平台试用应用范围
培养方案中设置的毕业实习课程。

二、启用时间
2019-2020学年，毕业实习工作使用校友邦平台进行实习信息化管理。

三、使用方法
1.通过网页直接登录

http:// www.xybsyw.com 
2.电脑端和手机APP登录“校友邦平台”，选择“南昌航空大学”，教师账号本人的工号、初始密码“123456”；学生在线注册账号。
四、角色分工
参与实习工作的所有人员在使用“校友邦平台”时，根据各自不同的角色及授权开展相应的工作。

1.学院管理员：一般为学院教学院长和学院分管实习工作的老师。其职责是对校友邦平台上有关本院的实习教学信息进行审核、审批以及实习过程线上监督检查。

2.实习计划负责人：即实习课程的负责老师。其职责是制订与发布实习教学计划，包括录入实习课程信息、安排实习时间、确定考核规则、落实指导老师、学生分组、实习成绩归档、实习效果总结评价等。有管理本实习课程数据的权限。

3.实习指导（带队）老师：由实习计划负责人指派，进行若干学生的实习指导。负责学生实习审核、实习过程指导、评定实习成绩、实习效果自我评价等。有指导相应学生评定其成绩的权限。

4.学生：即参与实习工作的学生。需要依托平台完成：激活身份信息、查看实习计划、提交实习岗位、提交过程资料、查看指导信息、完成实习鉴定表格、提交实习报告、实习效果评价、生成实习手册等。

五、相关要求
1.教务处已经在该平台上完成了试用系统的基础信息的录入工作，拟在环境与化学工程学院、外国语学院、经济管理学院、文法学院、体育学院、音乐学院进行试用，请相关学院有关人员要及时登录“校友邦平台”，对教务处录入的信息进行核实，有不符或遗漏信息要及时与教务处实践教学管理科联系进行修改。

2.本学期开展的实习教学活动前，各学院要组织实习计划负责人和实习指导老师网上录入实习计划，并开展实习相关管理活动。

3.各专业独立开设的实习课程需在实习正式开始1个月前完成实习教学计划，个别开学初就进行的实习课程，需在上一个学期寒暑假前完成实习教学计划，以便实习学生查询和注册。

4.学校已为学生统一购买了“校方责任险”，学生自愿购买了“学平险”，请各学院根据实习实际情况酌情考虑是否购买实习责任保险。
六、技术服务

本学年“校友邦平台”为试用阶段，在试用过程中，请各个指导教师及相关管理人员积极试用系统，尽量多使用系统的各项功能，熟悉界面。运营商开通答疑群，欢迎各位使用教师加入“南昌航空与校友邦实习实践对接群”（群号：743956005），可以与运营商的客服和技术人员在线交流系统使用情况，也可以与教学教务处实践教学管理科季李娜老师联系电话：83863742。
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七、培训工作

为了让各位老师尽快熟悉系统的各项功能，教务处将于2019年11月5日本周二下午组织相关培训，安排如下：
时间：14：30-16：00 
地点：综合楼中304
培训内容：学院管理员、实习计划负责人、实习指导老师角色培训。
八、附件
附件1：教务管理操作指南
附件2：实习负责人操作指南
附件3： 指导老师操作指南
附件4：学生端操作指南
（附件1-4：请在教务处网站下载专栏实践教学管理科下载）
附件5：“实习管理系统”试用专业名单（请以学院为单位签字盖章带到培训现场）
