本科生教材退换须知

为了做好学生的教材管理服务，学生领取教材后，在保持所领取的教材整洁（不写字涂改）、不影响二次销售的前提下，符合下述1-4点条件之一的在保持书面清洁的情况下可直接到教材发放处退换。

因特殊原因需要办理退订教材的，按照第5点要求，办理退订手续。
1.教材本身印刷质量问题；
2.出现教材重复领取情况；

3.因调整教学计划而取消课程；

4.学籍异动（如退学、休复学、当兵入伍、转专业、留降级）；
5.因个人特殊原因要退订教材的学生，须由学生本人提出申请，任课老师审查签署同意意见后，经学院审核同意后加盖学院公章，报教务处备案后办理。
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