附件3
[bookmark: _GoBack]线上考试组考监考要求
 1.线上考试采用腾讯会议/钉钉/超星等软件进行。
2.考生须准备2台电子设备（电脑或手机均可）用于试题接收、作答及视频监考。
3.考生应提前30分钟进行准备，至少提前10分钟准备完成，可连线辅导员进行确认考生为本人。
4.每场考试，由审批单位安排1～2名监考进行监考。监考教师应按照所负责课程的线上考试流程和须知等认真开展监考工作，考试过程中要密切关注学生在线考试状态，对于监考过程中发现学生违反考试纪律等情况，一经确认，监考教师须即时中止当事学生考试，及时保留涉嫌违纪学生的考试视频及其违反考场纪律的相关证据材料。
5.参加线上考试考生需签订承诺书。每场考试须在答题纸上明确注明“本人已认真阅读《线上考试承诺书》并承诺按要求诚信考试。”，线上考试诚信承诺书返校后手签后上交。
6.考试前5分钟发送试卷材料，开考15分钟未到场学生按缺考登记，不予缓考。
7.考试全过程中，用于视频监控的设备应能实时看到考生双手动作，考试结束后10分钟内应完成试卷拍照上交，完成试卷上交后视为考生全部结束，方可关闭监控设备。



